Hulpkaart

Onderdeel: Verkoop-Bestellen-Voorraad-Leveren
Onderwerp: Procedure

Hier een wat uitgebreide handleiding van hoe Dolibarr omgaat met de voorraad en bestelprocedure
bij leverancier.

Allereerst moet u weten dat de volgorde is:

* Orders aanmaken met meerdere order regels.

* Systeem kijkt per regel of er genoeg van in het magazijn aanwezig zijn. Van de artikelen waar
geen of onvoldoende voorraad van is past het systeem DIRECT de voorraad aan bij het artikel.
Voorbeeld: Bij twee orders met hetzelfde artikel wordt het totaal van de bestellingen (min
aanwezige voorraad) bij het artikel vastgelegd.

Stel van het artikel was (voor de betreffende orders) 1 exemplaar aanwezig.

Vervolgens worden er twee orders aangemaakt waarvan de eerste order 10 exemplaren
besteld en de tweede 6 exemplaren. Dit is in totaal 16 stuks. Er is 1 exemplaar aanwezig, dus er
moeten er 15 besteld worden.

Voorraden op datum

Datum in het verleden Datum in de toekomst

In de bestellingen zaten er 16, e was 1 op voorraad, dus er
moeten 15 besteld worden.

Datum 01-09-2024 [= & Nr. of naam : 51983665 % Magazijn M1 w
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~ Productreferentie Naam voorraden op datum Geschatte voorraadwaarde Verkoopwaarde HuMge voorraad

© 51983665 Alga Ladderdop 56x20 mm 1 Mutaties -15

Hier kunt u de bestelhistorie aflezen !
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* Bestellen van ontbrekende voorraad. Dit gaat via het magazijn - bevoorrading.
Selecteer de betreffende leverancier en kijk wat er besteld moet worden. Hier kunt u eventueel
het te bestellen aantal ook nog handmatig aanpassen.

Bevoorrading

o voorraad B

Huidige selectiemodus: ({ERSS N RGN CIEe) Cebruik fysieke voorraad

Leverancie - I
Bevoorrading
'Voeg ook een negatieve voorraad toe met een ongedefinieerde gewenste voorraad Enkel waarschuwingen ax
(m] o
~ Productref. Naam Voorkeur voorraad ~ Alarm limiet Virtuele voorraad Besteld Te bestellen Leverancier SKU
0O 23001 Alga Trapvoet 84x25 mm. ni... 0 -3 o 3 23001 1 Eenheid v
O 51983665 Alga Ladderdop 56x20 mm. 0 -15 o 15 17001 - Eenheid v

Hier aantal wat besteld moet /
‘worden
|

Na selecteren van de bestelregels en op Maak Orders te hebben gedrukt, maakt het systeem
een bestelorder aan voor de leverancier.

Deze valideren en goedkeuren voor een bestelnummeren en e-mailen naar de betreffende
leverancier. Leg ook vast dat de opdracht is ingediend (Opdracht Indienen)! Dit activeerd het
onderdeel dat leveringen ook kunnen worden bijgeboekt in de voorraad.
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* Zodra het bestelde geleverd wordt (met afleverbon) zal hierop het bestelnummer staan
waarop de goederen besteld waren.
Zoek de betreffende inkooporder op en leg ontvangst hier vast bij de knop: Maak nieuwe

ontvangst aan.
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MAAK NIEUWE ONTVANGST AAN

Ook afwijkende leveringen kunnen hier ingebracht worden. Het restant nog te leveren zal
blijven openstaan. Hier is ook de mogelijkheid een (nieuwe) inkoopprijs op te geven.

& Invullen & Reset

omschrijving Opmerking Aantal besteld Aantal ontvangen Te ontvangen hoeveelheid Inkoopprijs Magazijn (Voorraad)

© 51983665 - Alga Ladderdop 56x20 mm. 15 15 4 M1 (Voorraad:-15)

De bestelorder zal inmiddels ook de status “ Producten ontvangen” hebben.

* Verzendingen van ontvangen en bestelde goederen.

Onder Producten/Diensten heeft u ook de mogelijkheid om ontvangen bestellingen te
verzenden naar de klant. Makkelijk voor deelzendingen.

* Deingeboekte voorraad van een bestelbon zal bij de leverancier een factuur genereren.
Door de bestelling op te roepen kan de inkooppfactuur eenvoudig worden aangemaakt.
Deze inkoopfactuur kan dan doorgeboekt worden naar de boekhouding.

* Vaak moet de inkoopfactuur wel nog worden aangepast als er kosten in rekening zijn gebracht welke
niet bij de bestelling hoorden (handling- of verzendkosten).

Fysieke voorraad en Virtuele voorraad. Deze eerste geeft aan het aantal dat in het magazijn aanwezig
is. De tweede geeft aan de voorraad inclusief alle in- en verkoopacties.

U heeft ook de mogelijkheid een voorkeuraantal vast te leggen bij het product. Hier zal met bestellen
bij leverancier rekening worden gehouden.
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